Indkald til mgde via KiAPs mgde- og kalendermodul

Du finder mgde- og kalendermodulet pa Min klynge-siden, nar du er logget ind pa kiap.dk.

@) support  Laege (KIAP) ~

Supportadgang

Min klynge —

Kiyngen blev ferdigmeldt d. 02-11-2020

Klyngemader

Praksisoplysninger

Logud

Navn: KIiAP Test
Antal praksis: 4
Antal lzzger: 14
Antal patienter: 2883

Ordrenummer (PLO): 123456 @

Klyngens dokumenter

Klyngens regler (vedtagter) 3>
Emner til kvalitetsudvikling mv. 0 >
Der er endnu ikke oprettet nogen klyngemader
Dagsordner og referater T Bemaerk: Inden du gér igang med at oprette et made, er det vigtigt, at
klyngemedlemmernes navne og personlige e-mails er opdaterede i kiyngeoversigten
Administration og gkonomi mv. 0 > under fanen "Medlemmer". For hjzlp til registreringen kontakt KiAP via mail

support@kiap.dk eller telefon: 7196 8844

Opret kiyngemade

Mgdeinvitationer vil blive sendt til de personer, der
er registreret med en e-mail ved udsendelse.

Inden du opretter et mgde, skal klyngemedlemmernes

personlige e-mailadresser veere opdateret i listen.

Vis: Kinikker  Medlemmer

Medlemmer

Navn E-mail Kiinik Ydernummer Stilling Rediger
Martin Doktor md@kiap.dk KiAP 999999 Ejerlzge ’

Troels Test tt@kiap.dk KiAP 999999 Ejerlzge V|
Borge Brunsviger bb@kiap.dk KiAP 999999 Ejerlzge V|
Carsten Crom cc@kiap.dk KiAP 999999 Ansat lege V|
Anna Ansat aa@kiap.dk KiAP 999999 Ansat lege P |
Silje Sygeplejerske ssp@kiap.dk KiAP 999999 Praksispersonale V|
Arthur Dent ad@kiap.dk Klinik 42 999995 Ejerlege V|
Douglas Adams. da@kiap.dk Kiinik 42 999995 Ejerlzge V|
Ford Prefect fp@kiap.dk Kiinik 42 999995 Ansat lege V|
Marvin Android ma@kiap.dk Klinik 42 999995 Praksispersonale V|
Gorm Gamle gg@kiap.dk Praksis 7 999998 Ejerlzge s u
Harald Blatand hb@kiap.dk Praksis 7 999998 Ejerlege V|
Svend Tveskaeg st@kiap.dk Praksis 7 999998 Ansat lege |

Tilfgj kilyngemedlem

Hvis du efterfglgende tilfgjer eller redigerer i klyngemedlemmer, vil de fa invitationer til fremtidige mgder.

Som udgangspunkt far alle klyngemedlemmer en invitation via mail. Der kan skelnes mellem ejerlaeger og
ansatte laeger. Uddannelseslager og andre deltagere skal tilfgjes som gvrige deltagere.

Opret mgde

Det er koordinator og bestyrelsesmedlemmer, som
kan oprette mgder.

Der findes fire mgdetyper: klyngemgde, internat,
generalforsamling og bestyrelsesmgde.

Nar du opretter et mgde skal de obligatoriske felter
udfyldes. De obligatoriske felter er: tema, dato, start-
og sluttidspunkt, adresse og dato for svarfrist.

Efter udsendelse kan du redigere detaljer, f.eks. tema,
tidspunkt, beskrivelse eller filer.

Nar alt er udfyldt og du trykker pa Indkald til mgde,
sendes invitationen pa mail til de valgte deltagere og
gvrige deltagere.

Mailen indeholder info om arrangementet og link til
at besvare indkaldelsen uden at login er ngdvendigt.

Kzere Laege Hansen

Du er inviteret til klyngemgde i din klynge den 10-06-2024
Tema: Manedligt mede

Adresse: Bernstorffsgade 5, 1577 Kebenhavn V

Dato: 10-06-2024 kl. 11:00 - 14:00

Laes mere om medet

Du bedes venligst besvare megdeindkaldelsen senest den 31-05-2024

Opret klyngemede

Bemzerk: Inden du gir igang med at oprette et made, er det vigtigt, at klyngemedlemmernes navne og personlige e-mails er opdaterede i
under fanen " For hjzelp til kontakt KiAP via mail: support@kiap.dk eller telefon: 7196 8844

Meadetype Adresse og medested

Vzelg den enskede medetype nedenfor. Indtast adressen for madets afholdelsessted og angiv evt. navn,

modested og -lokale.
Medetype

Adresse
@ Klyngemade

O Internat (2 dage)
O Generalforsamling

Tilfoj adresse

Postnummer By

O Bestyrelsesmede

Tilfoj postnummer Tilfoj by

Madested og evt. lokale

Mededetaljer

Tilfej modested og evt. lokale
Indtast tema for dagens mede, dato og tidspunkt for medets afholdelse

og angiv en dato for svarfrist pa modeindkaldelsen.

Titel/modetype Inviter deltagere

Kiyngemade Vazlg den eller de grupper af lzger i klyngen, der skal inviteres.

Oplysningerne indhentes fra listen over medlemmer i kiyngen, hvorfor
Tema for klyngemadet

det er vigtigt, at denne liste er opdateret med navne og e-mailadresser
pé de enkelte lzeger. G4 tilbage il Min Kiynge-siden og brug fanen
"Medlemmer" for at rette det.

Tilfaj overordnet tema for kiyngemadet

Valg dato Start Slut
Leeger i klyngen

Ejerlaeger
Forplejning Ansatte lzeger

O Muligt at timelde spisning

Inviter uddannelseslzaeger og gaester

Dato for svarfrist p medeindkaldelsen

Er der behov for deltagelse af gaester udefra, fx. oplagsholder,
samarbejdspartnere fra kommunen el. lign., kan de inviteres her.

Dagsorden og beskrivelse

&+ Inviter gaest

Indtast dagsorden og uddybende beskrivelse til modet. Du kan altid
redigere beskrivelsen pé et senere tidspunkt. Brug evt. skabelon til
indkaldelse, dagsorden og referat af kiyngens generalforsamling. (hent
word fil)

Dagsorden og medebeskrivelse

B 7 VY EE &

Dokumenter
Tilfej relevante dokumenter til madet.
Filer

Valg filer Browse

Annuller Indkald til mgde


https://kiap.dk/minside/klynge/klyngeadministration.php

Besvarelse / tilmelding
Ved tilmelding skal man vaelge, hvad man deltager i. Valgmulighederne er selvfglgelig afhaengig af mgdetype.

N . Deltagelse:
05-03-2024 - Golf Hotel Viborg, 8800 Viborg ® Jatak
Klyngemeade om Attester O Nejtak
Deltagelse:
Afventer dit svar Tema: Sarbare bern O Jatak
21-03-2024 14:00 - 21:00 ® Nejtak
O Jeg deltager i det faglige program
O Jeg deltager i spisning @vrige bemaerkninger:
[0 Jeg ensker at overnatte
Tema: Osteoporose
22-03-2024 09:00 - 13:00
[0 Jeg deltager i det faglige program Du kan altid zendre din tilmelding frem til og med svarfristens udleb
O Jeg deltager i spisning
Bemaerkninger i forhold til spisning (allergier m.m.): Annuller

@vrige bemaerkninger:

Bestyrelsemedlemmer kan efter udsendelse se en deltagerliste med besvarelser.

10-06-2024 - Bernstorffsgade 5, 1577 Kebenhavn V
Klyngemede: Manedligt made

Du har accepteret madet Administrer =
Lies mere Svarfrist: 31-05-2024
Rediger L
Deltagerliste \ 3:::5§:Iilt;gemude d. 10-06-2024
Deltageroversigt Detaer Bemerkninger
Listen giver et overblik over deltagere og gaester, og e s s’
hvad de har svaret. @verst vises en sammentzelling af o
svarene. eltzgere R
Pa listen kan bestyrelsesmedlemmer svare pa vegne aere ‘
af deltagerne og redigere deltagernes svar. Der kan . o o !

ikke redigeres i bemaerkningerne.

Send rykker

. K Doktor Smith
Fra deltagerlisten kan bestyrelsesmedlemmer sende e ororsm

en pamindelse om besvarelse til de inviterede og Vimangler et svar fra dig.
samtidig eendre datoen for svarfristen. Du er inviteret til kiyngemade  din kiynge den 10-06-2024
Ved at trykke pa Send rykker sendes en mail til de Tema: Ménedligt made

Adresse: Bernstorffsgade 5, 1577 Kabenhavn V

inviterede, der mangler at svare pa indkaldelsen. B e o

Laes mere om modet

Du bedes venligst besvare madeindkaldelsen senest den 31-05-2024

Deltagerliste til PLO

Nar du skal indsende en deltagerliste til PLO i fom. med refusion af mgdeudgifter, kan du gemme listen som
pdf ved at hgjreklikke pa siden og veelge udskriv, herefter vaelger du gem som pdf.

Du kan vedheefte filen i en mail til klyngesekretariat.plo@dadl.dk.
Husk at oplyse mgdested i mailen.

Har du brug for hjalp, er du velkommen til at kontakte os via mail: eller telefon: 7196 8844

Vi modtager ogsa meget gerne feedback pa, hvordan du oplever at bruge mgde- og kalendermodulet.

Juni 2024
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